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請求書電子化システム「Esker」をご利用いただくにあたり、取引先担当者様ごとにEskerIDが必要です。

このEskerIDは弊社で発行している7桁の取引先コードと紐づけて発行いたします。

発行までの流れは下記の2通りです。

①既にお取引いただいている（取引先コードが設定されている）場合

弊社ホームページ下部「協力業者の皆様へ」 → 「Esker」をクリックしてください。

「EskerID発行申請書」のExcelをダウンロードし、必要事項を記入の上、弊社宛メールまたはFAXにて送信し

てください。頂いた情報に基づきIDを設定いたします。

②新規にお取引いただく（取引先コードが未設定）場合

振込依頼書の提出が必要となります。「協力業者の皆様へ」から「振込依頼書」のExcelをダウンロードし、

記入・押印の上、現場担当者へ送付してください。振込依頼書内にEskerIDのメールアドレス記載欄がありま

すので、その情報にてIDを設定いたします。（「EskerID発行申請書」 の提出は必要ありません。）

※複数名の担当者IDが必要な場合は、別途「EskerID発行申請書」にて申請をお願いいたします。

１．EskerＩＤの発行について
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「EskerID発行申請書」を提出後、数日でEskerから招待メールが送信されますので「パスワードを作成」をクリックして

アカウントの登録をお願いいたします。また、招待メールは、あおみ建設ではなくEskerのシステムから送信されますので

メールシステムによってはSPAM判定される可能性があります。ご注意ください。

招待メールが届かない場合はお手数おかけしますが弊社までお問い合わせください。

１．EskerＩＤの発行について

パスワードの設定後、地域設定の画面に移りますが
そのまま「登録」をクリックしてください。

↓
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１．EskerＩＤの発行について

• 「登録」をクリック後、下図のような画面になれば登録完了です。

• 次回以降すぐにログインできるよう登録完了後ブックマークに追加することをおすすめします。
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なお、このEskerIDは、取引先コードが同一であっても請求情報を共有しません。

各IDが独立して請求情報を持っているため、営業所等で請求情報を共有したいなどの場合は、アカウント自体を共有

して確認いただけますと幸いです。

１．EskerＩＤの発行について
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２．請求書の提出について

請求書提出の手順

①弊社のホームページより指定請求書ファイルをダウンロードし、請求内容を入力する

②ExcelファイルをＰＤＦに印刷する

③Eskerにログインする

④請求書をアップロードする
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２．請求書の提出について

①弊社のホームページより指定請求書ファイルをダウンロードし、請求内容を入力する

弊社ホームページの協力会社の皆さまへから請求書（取極）または請求書（取極外）のExcelファイルをダウンロード

し、記入例を参考に請求内容を入力ください。

請求書の部門コードは、請求書をアップロードする際にEsker上で

選択する必要のある送信先部署コードと基本的に一致させてくださ

い。
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２．請求書の提出について

②ExcelファイルをＰＤＦに印刷する

ＰＤＦへの出力はいずれの方法によって行っても問題ありませんが、内訳書等の他のＰＤＦを組み込む場合には、

弊社指定様式が一番先頭に来るように作成してください。

（例）

１番目 ２番目
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２．請求書の提出について

③Eskerにログインする

IDは「 aomi_ 」+登録されたメールアドレスで構成されております。

パスワードはご自身で設定されたものを入力してください。

ログイン画面のＵＲＬが分からなくなった場合は、

右図もしくは「弊社ホームページ」→「協力会社の皆様へ」→「請求書電子化

システムEsker」と進み、「取引先様用Eskerログインはこちらから」というボ

タンをクリックしてください。
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２．請求書の提出について

11

ログイン後、画面左上の「請求書を送信する」ボタン

をクリックして請求書送信画面に移ります。

クリック後、画面が右図のようになります。



２．請求書の提出について

画面左のクリップマークをクリックし、
弊社指定請求書をアップロードしてください。
※ドラッグ＆ドロップでもアップロードでき
ます。
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２．請求書の提出について
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アップロードが完了するとＰＤＦが
画面左に表示されます。



２．請求書の提出について
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続いて、その他内訳書等のＰＤＦが
ある場合には画面右側のクリップ
マークからアップロードします。



２．請求書の提出について
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次に請求書詳細の項目を入力します。
「請求書番号※」および「送信先部署
コード」のみ入力してください。
それ以外は入力なしで構いません。

※任意の数字で構いません。



２．請求書の提出について

16

最後に「送信」をクリックして画面が
ホームに遷移すれば送信完了です。



２．請求書の提出について

※1：「請求書番号」項目は必須入力となっていますが、弊社での採番等は行っておりませんので任意に数字等をご入力

ください。

※2：送信先部署コードは、請求書の宛先弊社の部門を選択する箇所となっております。

・部門コード・部門名のどちらでも検索が可能となっておりますので請求先の部門を選択して請求書を送信してく

ださい。

・部門コード・部門名が不明な場合は、各部門・現場担当者へご確認下さい。

〇請求書提出にあたって注意事項

・アップロードできるファイル形式は、PDFのみとなっております。

・アップロードはPDF1つあたり10MBが上限となっておりますので、それ以上に容量が大きくなる場合は分割してア

ップロードいただきますようお願いいたします。

・複数の請求書を送信する場合は、請求書ごとに送信してください。（複数請求書の一括送信はできません。）
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２．請求書の提出について
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請求書が提出されるとホーム画面の「提出済の請求書」に請求金額と件数が表示されます。

弊社で内容の確認を行い、処理が進むと「確認中の請求書」→「承認済の請求書」と移動していきます。

「承認済の請求書」まで移動すれば、弊社での確認作業は完了したこととなります。

※「提出済の請求書」の請求金額はＯＣＲで読み取られたものが記載されますので実際の請求金額と異なる場合が

あります。



３．請求書の提出後の流れについて

それぞれ青文字になっている部分をクリックすれば請求書 がどの段階にいるのかが確認できます。

また、現在支払に合わせて送付しております支払通知書は、従来通り郵送いたします。

請求書に何らかの不備等があった場合は、請求書が却下される場合があります。

却下された場合は、登録されているメールアドレスに通知が届きます。

その場合は、請求書送信先の弊社担当者に却下理由をご確認の上、ご対応をお願いいたします。
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４．メッセージ機能について

表示された会話をクリックすると貴社と弊社の間で請求書に関するメッセージの
やり取りをすることができます。

20


